Skavh

Ljubljana, 26. november 2024

ZdruZenje slovenskih katoligkih skavtinj in skavtov (ZSKSS) razpisuje delovno mesto: Koordinator
prostovoljstva. Zaposlitev je za doloen ¢as 27 mesecev za polni delovni ¢as, s poskusno dobo 3 mesecev.
Prijave sprejemamo do vklju¢no nedelje, 15. 12. 2024. Vlogo z Zivljenjepisom in spremnim pismom
posljite na e-naslov zaposlitev@skavti.si.

OSNOVNI IN POSEBNI POGOJI

VL. ali vi§ja stopnja izobrazbe druzboslovne, humanisti¢ne ali druge ustrezne smeri,

vsaj 3 leta delovnih izkuSenj na podrocju dela s prostovoljci (izku$nje so lahko prostovoljske),
vsaj 1 leto delovnih izku$enj na administrativnem podrocju (vkljucuje delo s strankami,
odgovarjanje na e-posto, priprava dokumentov v okolju Windows Office in Google Workspace,
arhiviranje, vodenje evidenc, oblikovanje besedil),

dokazljive izkusnje projektnega dela,

sposobnost samostojnega in timskega dela,

fleksibilnost glede delovnih nalog, odzivnost, organiziranost in samostojnost,

natanc¢nost in sposobnost kakovostnega in pravocasnega zakljuc¢evanja nalog,

vozniski izpit B kategorije, ker delo obcasno poteka na terenu.

ODGOVORNOSTI IN NALOGE

Koordinacija postavitve sistema upravljanja s prostovoljci v ZSKSS.

Koordinacija izvedbe usposabljanj za prostovoljce v ZSKSS.

Sodelovanje pri postavitvi sistema modularnih usposabljanj v ZSKSS.

Skrb za dobrobit prostovoljcev in dvig kakovosti prostovoljske izku$nje.

Sodelovanje pri implementaciji digitalizacije sistema beleZenja usposabljanj prostovoljcev.
Izvedba raziskave med mladimi v ZSKSS o odlo¢itvah za prostovoljstvo ter priprava nacrta za
implementacijo rezultatov.

Promocija, vkljucevanje prostovoljcev in organiziranje dogodkov za prostovoljce.

Podpora in mentorstvo lokalnim enotam (skavtskim stegom).

Izvedba dogodkov za promocijo prostovoljstva na podrodjih, kjer se ni skavtskih stegov.
Promocija prostovoljstva na razli¢nih dogodkih v ZSKSS, v mladinskem sektorju in Sirse.
Priprava gradiv za prostovoljce.

Vodenje evidenc, priprava poroc¢il, priprava vsebin za promocije in komunikacija.

Podpora pri pokrivanju uradnih ur skavtske pisarne.

Lazja administrativna dela v skavtski pisarni.

ODGOVORNOST:

za vestno in strokovno opravljanje del in nalog,

za korektno delo z vsemi delezniki (prostovoljci, sofinancerji, strankami, sodelavci itd.)
za izvedbo ciljev in aktivnosti zastavljenih za obdobje trajanja zaposlitve,

za ugled ZSKSS v javnosti,

za izvajanje dela v skladu z veljavno zakonodajo in pravnimi akti ZSKSS.
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DODATNI PREDNOSTNI KRITERIJI:

- odli¢ne komunikacijske vescine,

- odli¢na osebna organiziranost pri delu,

- izkusnje dela z mladimi (lahko so tudi prostovoljske),

- izkusnje dela z mentoriranjem in coachingom,

- izkusnje dela s strankami (prodaja v trgovini, delo na telefonski liniji),

- izku$nje s podrocja odnosov z javnostmi, oblikovanjem in izvajanjem promocijskih kampanj,
predstavitev na dogodkih itd.,

- izku$nje opravljanja kompleksnega administrativnega dela,

- izku$nje priprav kompleksnih gradiv (priro¢niki, zborniki itd.),

- poznavanje poslanstva in vizije ZSKSS.

Delo poteka v pisarni na sedezZu ZSKSS v Ljubljani, ob¢asno tudi na terenu. Osnovna mesecna placa za
polni delovni ¢as znasa 80 % povprecne place v javnem sektorju v RS.

Prijave sprejemamo do vklju¢no nedelje, 15. 12. 2024. Vlogo z Zivljenjepisom in spremnim pismom
posljite na e-naslov zaposlitev@skavti.si, s pripisom »Prijava na razpis za koordinatorja
prostovoljstvac.

Najustreznejsi kandidati bodo povabljeni na razgovore, ki bodo potekali v sredo, 18. 12. 2024,
v dopoldanskem casu.

Izvr$ni odbor si pridrZuje pravico, da na razpisu ne izbere nobenega kandidata/kandidatke.
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